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Aspetti generali

I modello organizzativo adottato e finalizzato alla pianificazione e utilizzazione delle risorse
strumentali, finanziarie e professionali per la realizzazione delle priorita educative individuate nel
piano dell’offerta formativa.




Organizzazione PTOF 2022 - 2025

Modello organizzativo

Modello organizzativo

PERIODO DIDATTICO: Trimestre e pentamestre

Figure e funzioni organizzative

Coadiuvano il dirigente scolastico nello
svolgimento delle funzioni organizzative e
amministrative; agli stessi possono essere
Collaboratore del DS delegati specifici compiti. Collaboratore 3
principale: Prof.ssa Valeria Profeta Secondo
collaboratore: Prof. Vittorio Di Pardo Terzo
collaboratore: Prof.ssa Liberina Cocca

1A FUNZIONE STRUMENTALE PTOF:
aggiornamento e predisposizione; Piano di
miglioramento, RAV e autovalutazione
d'Istituto, Bilancio sociale, Organizzazione della
formazione docenti, Curriculum d’Istituto
digitale Prof.ssa Carol Guarascio 2A FUNZIONE
STRUMENTALE Gestione registro elettronico,
Gestione Google Workspace, Archiviazione
Funzione strumentale didattica, Coordinamento Team Innovazione 5
Prof. Angelino Antonio lannone 3A FUNZIONE
STRUMENTALE PCTO, Progettazione d’Istituto,
Eventi e planning d’Istituto, PCTO Proff.sse
Annina Abruzzese e Valentina Frascogna 4A
FUNZIONE STRUMENTALE Disabilita, DSA, altri
BES, Alunni Stranieri, Coordinamento docenti
per I'integrazione degli alunni, Predisposizione
documenti Prof.ssa Maria Dina Tucci
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Capodipartimento

| dipartimenti sono delle articolazioni funzionali
del Collegio e sono costituiti da insegnamenti
affini per contenuti e metodologia. Il
capodipartimento o coordinatore del
dipartimento € una figura strategica della
scuola, generalmente, docente esperto
nell'organizzazione e nella gestione della
didattica, capace mediatore nelle dinamiche dei
gruppi di lavoro. Dipartimento di Lettere (cl.
conc. A0O12,A011, A046, A017, Religione),
prof.ssa Profeta Valeria; sottogruppo
disciplinare Lettere, prof.ssa Barone Irene;
sottogruppo disciplinare Scienze giuridiche ed
economiche, prof.ssa Irma Fanelli; sottogruppo
disciplinare Arte, prof.ssa Baranello Eliana;
sottogruppo disciplinare Religione, prof.ssa Di
Biase Emilia. Dipartimento di Matematica e

Scienze (cl. conc. A026, A027, A047, A048, A050),
prof.ssa Mabel Edith Martinez; sottogruppo
disciplinare Matematica, prof.ssa Valentina
Frascogna; sottogruppo disciplinare Scienze
Naturali: prof.ssa Di Buono Marilena;
sottogruppo disciplinare Scienze Motorie:
prof.ssa Palumbo Mirella. Dipartimento di
Storia, Filosofia, Scienze Umane (cl.conc. A018,
A019, A047), prof.ssa Tania Fatica; sottogruppo
Scienze Umane, prof. Lucia Palumbo.
Dipartimento di lingue straniere (cl.conc. AA24,
AB24, AC24, AD24 e BAO2, BBO2, BC02, BD02),
prof.ssa Paola Maddalena; sottogruppo
disciplinare: Inglese, prof.ssa Rossana Paolucci;
Dipartimento ESABAC, prof.ssa Paola
Maddalena; Dipartimento delle discipline
musicali, prof.ssa Barbara Chiesi.
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Custodisce le macchine e le attrezzature,
verificandone la funzionalita e la sicurezza con il
personale tecnico, segnala eventuali anomalie,
predispone le regole di comportamento
all’interno dei laboratori Laboratorio
informatica: prof.ssa Liberina Cocca;
Laboratorio Immersivo: prof.ssa Carol
Guarascio; Laboratorio Musitech@: prof.
Maurizio Zoccola; Laboratorio Musicale

Responsabile di (strumenti): prof. Giuseppe Cerrone; 13

laboratorio Laboratorio Linguistico: prof. Angelino Antonio
lannone; Laboratorio AV Studio: prof. Angelino

Antonio lannone; Laboratorio inclusivo: prof.
Vincenzo Faiola; Classe ibrida: Prof.ssa
Immacolata Zippo; Classe ibrida: prof. Fabio
Sammartino; Laboratorio STEM: Prof.ssa Mabel
Edith Martinez; Laboratorio Strumenti musicali:
prof. Alberto Romano; Laboratorio informatica
Succursale: prof.ssa Liberina Cocca; Laboratorio
innovativo: prof.ssa Liberina Cocca.

Coordina I'innovazione digitale nella scuola.

Animatore digitale , )
Prof. Angelino Antonio lannone

Supporta e accompagna l'innovazione didattica
nelle istituzioni scolastiche e I'attivita

Team digitale dell'Animatore digitale. prof. Angelino lannone 4
(Animatore); prof.ssa Liberina Cocca; prof.ssa
Carol Guarascio; prof.ssa Immacolata Zippo.

Favorisce I’attuazione dell’insegnamento
dell’educazione civica attraverso azioni di

) supporto alla progettazione; facilita le
Coordinatore

. . . collaborazioni interne fra i docenti. Primo 6
dell'educazione civica

referente: prof.ssa Maria Squazzo; Secondo
referente: prof.ssa Rosalisa lannaccone;
Coordinatori: D'Alisera, Lomonaco, D'Ottavio,
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COMMISSIONE PER
ATTRIBUZIONE FF.SS.

NUCLEO
AUTOVALUTAZIONE
D'ISTITUTO

COORDINATORE PLESSO
CORSO BUCCI

REFERENTE
INTERNAZIONALIZZAZIONE

SUPPORTO PER
L'INCLUSIONE

REFERENTI PER IL
BULLISMO E
CYBERBULLISMO

Fanelli. Gruppo di lavoro - Pilastri dell'ed. civica:
prof.ssa Rosalisa lannaccone (“Costituzione”),
prof.ssa Debora Franceschini (“Sviluppo
sostenibile”), prof.ssa Liberina Cocca
(“Cittadinanza digitale”).

Analizza i curricoli dei richiedenti I'attribuzione
dell'incarico di funzione strumentale all'offerta

formativa. Dirigente Scolastico Prof.ssa Valeria 4

Profeta Prof. Vittorio Di Pardo Prof.ssa Liberina
Cocca

Attua e coordina le azioni previste dal Piano di
miglioramento; provvede al monitoraggio in
itinere e all’autovalutazione di Istituto, alla
stesura e all'aggiornamento del RAV. Dirigente
Scolastico Prof.ssa Valeria Profeta Prof. Vittorio
Di Pardo Prof.ssa Liberina Cocca Prof. Nicola
Serpone Prof.ssa Carol Guarascio Prof.ssa
Natascia Maselli

Relativamente alla sede staccata di Corso Bucci,
supporta il coordinamento organizzativo -

didattico del Dirigente Scolastico e dei suoi
Collaboratori, Prof.ssa Valeria Profeta

Si occupa di progettazione europea e
Internazionalizzazione, per studenti e docenti.
prof. Nicola Serpone

Supporta e collabora con la Funzione
strumentale per I'Inclusione e con la segreteria

per le attivita finalizzate all'inclusione degli
studenti. prof. Vincenzo Faiola

Coordinano le iniziative di prevenzione e di
contrasto al bullismo e al cyberbullismo.
proff.sse Liberina Cocca e Rosalisa lannaccone

7
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TEAM ANTIBULLISMO

REFERENTE PER | GRUPPI
SPORTIVI SCOLASTICI - CSS

REFERENTI PER LE
POLITICHE ANTIDROGA

REFERENTE DEL LICEO
MUSICALE

SUPPORTO ALLE ATTIVITA
DEL LICEO MUSICALE

REFERENTE RETE LES

REFERENTE PER LE
ELEZIONI OO.CC. ERSU
D'ISTITUTO

COMMISSIONE VIAGGI

Coadiuva il referente nella definizione degli
interventi di prevenzione del bullismo e del
cyberbullismo. DS, Animatore digitale, referenti 5
per Bullismo e Cyberbullismo, prof.ssa Lina
Molinaro.

Partecipa alle riunioni indette dal Coordinatore
regionale di scienze motorie e sportive;

compila, in collaborazione con la segreteria, la 1
piattaforma nazionale e la modulistica relativa

alle adesioni degli studenti. prof. Gaetano Bova

Promuovono le iniziative di prevenzione e
contrasto all’'uso di droghe e alcol in eta scolare;
curano il collegamento tra scuola, associazioni

di volontariato e istituzioni del territorio che si 2
occupano di fornire sostegno ai soggetti a

rischio. proff.sse Valentina Frascogna e Silvia
Zampini

Coordina le attivita del liceo musicale; svolge
attivita di raccordo con gli altri indirizzi del liceo
e con il territorio. Referente: prof.ssa Barbara
Chiesi

Collabora con il referente nelle attivita che
coinvolgono il liceo musicale. prof.ssa Sara 1
Santorelli

Svolge attivita di raccordo con la rete nazionale
dei Licei economico sociale. prof.ssa Maria 1
Squazzo

Organizza e coordina le attivita finalizzate
all'elezione delle componenti degli organi

collegiali e delle rappresentanze sindacali
d'istituto. prof. Giacomo Chiocchio

Organizza e coordina i viaggi d'istruzione. proff. 4
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D'ISTRUZIONE

REFERENTE PER IL CINEMA

REFERENTE PER IL TEATRO

REFERENTE E
COMMISSIONE
ORIENTAMENTO IN
INGRESSO

GLI

Antonella Niro, Antonietta De Benedictis,
Alessia Guidi, Salvatore Pozzuto.

Organizza gli incontri per la visione di film di
particolare interesse didattico Prof.ssa 2
Marinella Ciamarra e Gianluca Tramontano

Organizza e coordina le attivita teatrali

all'interno del Liceo, la partecipazione a
rappresentazioni sul territorio. prof.ssa Angela 2
Di Biase affiancata dalla prof.ssa Federica

Miele.

Organizza e coordina le attivita di
comunicazione, informazione e incontro con i
docenti, le famiglie e gli alunni delle scuole
secondarie di primo grado al fine di rendere
nota I'offerta formativa del Liceo Galanti sul
territorio. Referente: prof.ssa Silvana Gammieri
Comissione: proff. Nicoletta Bova, Assunta
Cipullo, Filomena Conte, Angela Di Biase, 18
Isidoro Nugnes, Michele Nardolillo, Alberto
Romano, Vladimiro D’Amico, Natascia Maselli,
Mario Muccitto, Mariacarmela Rossodivita,
Giovanna Sbriglia, Giacomo Chiocchio, Vincenzo
Faiola, Claudia Liberatore, Lucia Palumbo,

Valentina Pignataro, Giovanna lalenti

Supporta il collegio dei docenti nella definizione

e realizzazione del Piano per I’inclusione;
supporta i docenti contitolari e i consigli di

classe nell’attuazione dei PEI. DS prof.

curricolare: Lidia De Sanctis proff. di sostegno: 8
Maria Dina Tucci (F.S. n.4 “Inclusione”), Vincenzo
Faiola (supporto per I'inclusione), Vittorio Di
Pardo, Lina Molinaro componente ATA: sig.ra
Patrizia Degnovivo un referente Asrem.
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Presiedono alle riunioni del consiglio di classe;
possono presiedere su delega del Dirigente il
consiglio di classe che svolga operazioni di
scrutinio; tengono informato il Dirigente
Scolastico sulle situazioni degli studenti che si
caratterizzano come non regolari; effettuano il
controllo delle assenze, dei ritardi, delle uscite
anticipate degli studenti e segnalano ai genitori
interessati situazioni di irregolarita. 1A-
ABBRUZZESE 2A - FATICA TIZIANA 3A - IALENTI
4A - VITULLO 5A - DI IORIO 1B - PALUMBO M.
2B - BOVA N. 3B - LIBERTONE 4B - LIBERATORE
COORDINATORI DI CLASSE 5B - GUIDONE 1C- ZIPPO 2C - GUIDI 3C - 43
FRANCESCHINI 4C - DURANTE 5C - ZIPPO I. - 1D
- PASQUALE ANNAMARIA 2D- PROFETA 3D -
MICELI 4D - TRAMONTANO 5D - PROFETA 1E -
DE BENEDICTIS 2E - GUARASCIO 3E -
MADDALENA 4E - MADDALENA 5E - PALUMBO
M. 1F - GATTOZZI 2F - DI BUONO 3F -
PIETRANGELO 4F - FRASCOGNA 5F - PAOLUCCI
1G- BARONE 3G - ABBRUZZESE 4G -SPALLONE
F. TH - INFANTE 2H - GATTOZZI 3H- PALUMBO
LUCIA 11 - VITULLO 21 - DI BIASE E. 31 -
CIAMARRA 4| - MARTINEZ 51 - ZINGARO 1L -
PIGNATARO 1M- GUARASCIO

Supporta e accompagna l'innovazione didattica
e |'attivita dell'Animatore Digitale. DS, Team
digitale, Animatore digitale, la prof.ssa Bove, 1
TEAM INNOVAZIONE ) o ) o
assistente amministrativo e 1 DSGA (Di Zinno,
Simonelli), 1 assistente tecnico (Emilio Di

Bartolomeo)

REFERENTE DOPPIO
DIPLOMA, CERTIFICAZIONI
LINGUISTICHE IN INGLESE,

Coordina e/o organizza le attivita in oggetto.
Prof.ssa Rossana Paolucci
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ORGANIZZAZIONE
INCONTRI CON GLI
AUTORI

DOCENTI CLIL

COMMISSIONE
ACCOGLIENZA ALUNNI
STRANIERI

REFERENTI ERASMUS

Team di supporto per il
Liceo Musica

Comitato per la
valutazione docenti

PROGETTO CERTILINGUA

Organizza eventi formativi per gli studenti,
presentazioni di libri. Prof.ssa Rosalisa
lannaccone

Provvedono alle attivita di insegnamento di
contenuti disciplinari in lingua straniera.
Prof.ssa lannaccone (inglese) Prof.ssa
Macchiarola (inglese) Prof. Pozzuto + Prof.ssa
Pignataro (inglese) Prof.ssa Salvatore + Le
Moing (francese) Prof. Parente + Le Moing
(francese) Prof.ssa Martinez (spagnolo) Prof.ssa
Ciamarra (inglese) Disponibilita: Guarascio C.,
De Sanctis L., Di lorio D., Miele F., Petrone M.,
Ziccardi A., Sammartino F.

Organizza e coordina le attivita di raccordo tra
la famiglia e l'istituzione scolastica; supporta il
consiglio di classe che accogliera lo studente.
Proff. Ciamarra, Pignataro, Tucci, De Sanctis,
Zingaro.

Si occupano di progettazione europea e
realizzazione dei Progetti Erasmus, per studenti

e docenti. Prof. Nicola Serpone Prof.ssa Carol
Guarascio

Proff. Michele Chiovitti, Assunto Cipullo, Angela
di Biase, Mario Muccitto, Michele Nardolillo,
Maria Carmela Rossodivita, Sara Santorelli.

La prof.ssa Liberina Cocca e la prof.ssa
Valentina Frascogna sono individuate dal

Collegio dei Docenti; la prof.ssa Anna Battista &
stata individuata dal Consiglio di Istituto.
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Modalita di utilizzo organico dell'autonomia

Scuola secondaria di
secondo grado - Classe di Attivita realizzata N. unita attive
concorso

docenza; codocenza per ’'approfondimento di

percorsi didattici e/o per la pratica di strategie
didattiche per livelli di apprendimento; recupero
e sostegno degli apprendimenti (corsi, sportelli,
affiancamento in orario curricolare ed

extracurricolare); - supporto didattico per
AO017 - EX DISEGNO E

STORIA DELL'ARTE NEGLI
ISTITUTI DI ISTRUZIONE
SECONDARIA DI Ii
GRADO

I’inclusione di studenti con bisogni educativi
speciali; - attivita relative ai PCTO; attivita per la
valorizzazione delle eccellenze; - sostituzione di
docenti assenti; supplenza di docenti
temporaneamente assenti secondo quanto
prevede laLegge 107/2015.

Impiegato in attivita di:

Insegnamento
Potenziamento

docenza; codocenza per I'approfondimento di
percorsi didattici e/o per la pratica di strategie
didattiche per livelli di apprendimento; -
potenziamento delle competenze in ambito
linguistico; recupero e sostegno degli

A019 - FILOSOFIA E apprendimenti (corsi, sportelli, affiancamento in

STORIA orario curricolare ed extracurricolare); -
supporto didattico per I'inclusione di studenti
con bisogni educativi speciali; - attivita relative ai
PCTO;attivita per la valorizzazione delle
eccellenze; - sostituzione di docenti assenti;
supplenza di docenti temporaneamente assenti
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secondo quanto prevede la Legge 107/2015.
Impiegato in attivita di:

Insegnamento
Potenziamento

docenza; codocenza per I'approfondimento di
percorsi didattici e/o per la pratica di strategie
didattiche per livelli di apprendimento; -
potenziamento delle competenze in ambito
logico- matematico; recupero e sostegno degli
apprendimenti (corsi, sportelli, affiancamento in
orario curricolare ed extracurricolare); -
supporto didattico per I'inclusione di studenti
con bisogni educativi speciali; - attivita relative ai

AD27 - MATEMATICA E PCTO; attivita per la valorizzazione delle 1

FISICA eccellenze; - attivita per 'acquisizione di

competenze informatiche di base agli studenti
del biennio; - sostituzione di docenti assenti;
supplenza di docenti temporaneamente assenti
secondo quanto prevede la Legge 107/2015.
Impiegato in attivita di:

Insegnamento
Potenziamento

docenza; codocenza per 'approfondimento di
percorsi didattici e/o per la pratica di strategie

didattiche per livelli di apprendimento; recupero
A046 - SCIENZE

GIURIDICO-ECONOMICHE e sostegno degli apprendimenti (corsi, sportelli, 4

affiancamento in orario curricolare ed
extracurricolare); - supporto didattico per
I’inclusione di studenti con bisogni educativi
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speciali; — attivita relative ai PCTO; attivita per
la valorizzazione delle eccellenze; - sostituzione
di docenti assenti; supplenza di docenti
temporaneamente assenti secondo quanto
prevede la Legge 107/2015. Con I’attivazione
dell’insegnamento di Educazione civica, i docenti
dell’organico dell’autonomia, abilitati nelle
discipline giuridico-economiche, hanno assunto
anche il coordinamento della disciplina per una
o piu classi, secondo le modalita approvate dal
Collegio dei docenti.

Impiegato in attivita di:

Inseghamento
Potenziamento

docenza; codocenza per I'approfondimento di
percorsi didattici e/o per la pratica di strategie
didattiche per livelli di apprendimento; -
potenziamento delle competenze in ambito
logico- matematico; recupero e sostegno degli
apprendimenti (corsi, sportelli, affiancamento in

A047 - SCIENZE orario curricolare ed extracurricolare); -
MATEMATICHE supporto didattico per I'inclusione di studenti 1
APPLICATE con bisogni educativi speciali; - attivita relative ai

PCTO; attivita per la valorizzazione delle
eccellenze; - attivita per I’acquisizione di
competenze informatiche di base agli studenti
del biennio, collaborazione con il Dirigente
Scolastico.

Impiegato in attivita di:
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+ Organizzazione
Progettazione

docenza; codocenza per I'approfondimento di
percorsi didattici e/o per la pratica di strategie
didattiche per livelli di apprendimento; -
potenziamento delle competenze in ambito
linguistico; recupero e sostegno degli

apprendimenti (corsi, sportelli, affiancamento in
AA24 - EX LINGUE E

CULTURE STRANIERE

NEGLI ISTITUTI DI _ _ o o o . .
ISTRUZIONE DI Il GRADO ~ €©N bisogni educativi speciali; - attivita relative ai

PCTO:; - sostituzione di docenti assenti;

orario curricolare ed extracurricolare); -
supporto didattico per I'inclusione di studenti

(FRANCESE)
supplenza di docenti temporaneamente assenti

secondo quanto prevede la Legge 107/2015.
Impiegato in attivita di:

Insegnamento
Potenziamento

docenza; codocenza per I’'approfondimento di
percorsi didattici e/o per la pratica di strategie
didattiche per livelli di apprendimento; -

AB24 - EX LINGUE E potenziamento delle competenze in ambito

CULTURE STRANIERE

NFGI T ISTITUTI DI ] . . .
ISTRUZIONE DI Il GRADO affiancamento in orario curricolare ed

(INGLESE)

linguistico e logico- matematico; recupero e

sostegno degli apprendimenti (corsi, sportelli,

extracurricolare); - supporto didattico per

I'inclusione di studenti con bisogni educativi
speciali; - attivita relative ai PCTO;attivita per la

valorizzazione delle eccellenze; - attivita per
I’acquisizione di competenze informatiche di

LICEO STATALE "G. M.GALANTI" - CBPM040008 14
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ADSS - SOSTEGNO

base agli studenti del biennio; - attivita di
vigilanza e di guida allo studio per gli studenti
che permangono a scuola in orario
extracurricolare per attivita integrative e di
recupero e per gli studenti del Liceo Musicale
che permangono a scuola nelle ore intermedie
frauna lezione e I’altra delle discipline di
indirizzo che si svolgono in orario pomeridiano; -
sostituzione di docenti assenti; supplenza di
docenti temporaneamente assenti secondo
quanto prevede laLegge 107/2015.

Impiegato in attivita di:

Inseghamento
Potenziamento

docenza; codocenza per I’approfondimento di
percorsi didattici e/o per la pratica di strategie
didattiche per livelli di apprendimento; -
potenziamento delle competenze in ambito
linguistico e logico- matematico; recupero e
sostegno degli apprendimenti (corsi, sportelli,
affiancamento in orario curricolare ed
extracurricolare); - supporto didattico per
I’inclusione di studenti con bisogni educativi
speciali; - attivita relative ai PCTO; attivita per la
valorizzazione delle eccellenze; - sostituzione di
docenti assenti; supplenza di docenti
temporaneamente assenti secondo quanto
prevede laLegge 107/2015.

RPMO4000

PTOF 2022 - 2025
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Organizzazione Uffici e modalita di rapporto con

I'utenza

Organizzazione uffici amministrativi

) ) o ) Coadiuva il Dirigente nelle funzioni organizzative e
Direttore dei servizi generali e o ) o o )
o o amministrative, collabora nelle attivita negoziali. E' titolare di
amministrativi . . . o ) .
specifiche funzioni in materia finanziaria e patrimoniale.

Provvede alla tenuta del registro del protocollo, all'attivazione
Ufficio protocollo del protocollo informatico, all'archiviazione degli atti e dei
documenti.

Provvede alla gestione dei dati e delle informazioni relativi agli
Ufficio per la didattica alunni; supporta I’attivita curricolare; collabora con I’area
personale per i dati inerenti la gestione degli organici.

. Gestione delle risorse umane, contratti, ricostruzione della
Ufficio personale ’ o
carriera, assenze del personale, supplenze, convocazioni.

Servizi attivati per la dematerializzazione dell’attivita
amministrativa

Registro online
https://registrofamiglie.axioscloud.it/Pages/SD/SD_Login.aspx?Customer_id=80001380700
News letter https://www.liceogalanti.edu.it/tipologia-articolo/notizie/

Modulistica da sito scolastico
https://scuoladigitale.axioscloud.it/Pages/SD/SD_Login.aspx?Customer_id=80001380700



https://registrofamiglie.axioscloud.it/Pages/SD/SD_Login.aspx?Customer_id=80001380700
https://www.liceogalanti.edu.it/tipologia-articolo/notizie/
https://scuoladigitale.axioscloud.it/Pages/SD/SD_Login.aspx?Customer_id=80001380700
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